SEREMI REGION METROPOLITANA Namerg|D | ABEG-12

INFORME EJECUTIVO Fecha 30-p3-16

I.  Proceso|Auditado: Seremi Regién Metropolitana

Proceso
Administragion.

i
i
T
(1]
(2]

fico: Gasto Operacional y Convenios con fondos de tercelos recibidos en

{l.  Objetivo|General:
Verificar| |la| integridad y pertinencia en la aplicacién de los fondos recjbidos |para el

desarrollo| |de programas y para gasto operacional, ademas de |procedimientos
adminisfratjvos relacionados con la gestion de la oficina regional.

Objetivog Especificos:

1. Verili car el avance de los convenios al cierre del periodo 2015.

2. Veriflcar que|la ejecucién de los programas se realice en forma eficiente en cluanto al
logrp de objetivos, cumplimiento de plazos, aplicacion de recursos y|satisfagc|on de
bengfidiarios

3.  |Verificar la correcta aplicacion de los recursos en viaticos, en bieneg|y servicjos de
consUmo y en gastos menores.

4. Verificar los|procedimientos administrativos de apoyo a la gestion de la| SEREM].

5. Verif|car lascondiciones laborales y contractuales del personal de la $eremi.

lil.  Resultado|de la|Auditoria

N° HALLAZGOS OPINION RECOMENDACIONES

CUENTA 9491368: VJATICOS - BIENES Y SERVICIOS

1 Se ofisarva que la resolucion exenta N° 04 de Media | Regularizar el ngmbramijiento
fechn| 06 de enero del 2016, que establece el del encargado de! fonda fijo
fondp global para operaciones de gastos en gque se manejalen la Seremi
biengs ¥ servicios menores (fondo fijo), establece Metropolitana g|través dea

ue puien estara a cargo de estos fondos, es un respectiva resolucion.

‘funo cnIrio distinto de quien en la practica Dar cumplimiento a la
administra y mantiene los recursos. resolucion que @autoriza ellfondo
Igualmgnte y de acuerdo a lo consignado en fa fijo para gastos|menores, en
misma m‘esoluﬁcién, la rendicién de gastos con cuanto a rendirimensualmente.
}cargo A 1estos}fondos, no se realiza mensualmente
segin |lp establece.

2 ‘Pe gquerdo ajo senalado las rendiciones de Media {Junto con rendit
ondp fijo, se realizan conforme a la disponibilidad mensualmente, 1estituir los
de rgcursos y no mensualmente. No obstante, se fondos, en congordancia ¢on
K/erif a6 fue s& efectdan gastos con recursos los documentog que avalan los
Eerte necientes a funcionarios de esta Seremi, ya : gastos efectuados en dicho
| ue gl hacer el arqueo, el total de las boletas fue periodo.
superiot al importe global del fondo.
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3 Cn cianto al contenido de las rendiciones se Media | Incluir en las rendiciones, |os
erificarpn respaldos de gastos de meses gastos del mes|con sus
antetiores al due se esta informando. respectivos respaldos
Adernf@s en lajrendicion de septiembre de 2015, originales, clargs y legibles, que
5e priesentan &lgunas fotocopias y no los den cuenta del gjro realizado.
originalgs de respaldo de gastos. Asimismo hay
arias bpletas ilegibles, en donde no se distingue
la fe¢haly el mpnto del gasto.

4 En reladidn a Ios viaticos, se observa que todas Media Realizar el progedimientp
las reso uciongs que se revisaron no se emitieron administrativo dg viaticos en
brevigmente a la salida de los funcionarios a forma sucesiva)|desde la orden
;‘errewo, aludiéwdo que hubo que ausentarse del de cometido qug|detallaig
lugar el desempefio habitual, en forma salida, emision e la resollicion
intempegtiva. No obstante se verificaron casos en que la formaliza}ly la planilla de
que $e gvidencia que la actividad estaba viatico asi coma la
progfanfada con anticipacion. contabilizacion ?be registran el
En epte[sentido, se verifican pagos en septiembre pago, de manerd que reflgien |
‘/ en qctlibre de cometidos realizados en julio y fielmente la operacion realizada |
AgoStD, en el mes correspondiente. ‘
Adernidg se oliservan, planillas de viaticos y Asimismo expligitar en €|
Ordenes de cometido sin firma del interesado. considerando della resolugion,

la salida intempestiva, cugndo
ésta realmente no haya sigo
prevista.

5 ncomsigtencialentre la planilla de viatico y la Baja Definir controleiprevemivos
ordefn|de cometido de la actividad realizada por la para estos casgs, como
Serepni con fecha 05 de septiembre a la ciudad de explicitar en la in%struccic’n para
Melipillal, ya que la primera indica sin derecho a la emision de Igs| documientos
pagqd y lp segunda lo autoriza. gue formalizan |a salida, si es

: con derecho a vidtico o nd.

CUENTA 9490043: REGULARIZACION DERECHOS DE AGUA CNR

6 | En la copia de modificacidn del convenio de Media Mantener debigdamente
coopgragion yitransferencia de recursos, que se formalizados los documentos
manttene en la|Seremi, falta la firma de la que:sustenta lgs| operacdignes,
Secretania Ejegutiva de CNR, desconociendo si se especialmente|los que

trata |de |a Ultima versién del documento. oficializan los gpuerdos|con
: otras instituciongs.
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7 | Se rirdef, reembolsan y registran gastos de Media | Dar cumplimiento al principio
distintog mesJL en un periodo contable: contable, respegto de queflos |
-En e} mes de septiembre se rinden cuentas de registros deben ger el reflgjo de
gastop de julio, agosto y septiembre. Lo mismo las operaciones|realizadag, por
ocurfe gn Novis mbre, respecto de desembolsos lo que se deben| contabilizar en
de agosto, se:Ttiembre y octubre. formja correlativa)y cronaldgica,
-Asinjismo se presentan dos giros en septiembre de acuerdo a lafcurrenc id del
de cwejbes que fueron registrados en el SIGFE hecho economigo. Esto
en agosto de 2015. Igualmente se giraron parti:cularmente en el Ultimo
cheqgues en un mes y se contabilizaron en forma mes del ano donde se dehe
posteriar. hacer el cierre del periodo
-De la|mjsma manera, en diciembre no se alcanzd presupuestario.
contabilizar el cheque N°116529, el cual |
corrgsppnde 4 reintegro de fondos a CNR del :
cierrg dgl periodo. |
8 | En ellmgs de diciembre se presentaron dos Media Efecituar reembpl|sos de|gastos |
fotocppias de boletas para reembolso de gastos, séloicon docunientos originales
siendq una dejellas (N°19) ilegible. respectivos, adjuntando|los 1
En egte entido, ademas no fue posible verificar la antecedentes que permitan
pertinengia dellos gastos dado que en la solicitud saber a qué cometidos
de regmpolso [de gasto no se acompafian los corresponden yfla fechalen que
documentos que certifican la salida y la fecha en se realizaron.
que éstq se realizé. |
CUENTA 9490060: AGENCIA DE COOPERACION INTERNACIONAL DE CHILE AGCI
9 | Se obsefva error en el calculo de los vidticos Media | Determinar formalments las
otorggdgs a catorce personas que viajaron a responsabilidades de estq
México por el gonvenio de cooperacion AGCI. Esto situacion y mejarar los
genefp diferencias en el periodo 2015 que no Contiroles para gyitar su nyeva
fuergr cpbradas formaimente, ni han sido ocurrencia. Asitmismo y dado
recuperadas d|la fecha. que el Convenip|AGCI gun esta
vigente, realizatodas
gestiones formgles necesarias
para la recupergation de
excedente de recursos
entregados a lag participantes
3 en la gira técnica del afp RO15.
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES
10 $e verificaronlen la contabilidad algunos cheques | Media Registrar los cheques ep forma
gue feron anulados fisicamente y no correlativa y crgnoldgica, de
;&onta) gmente. Ademas los documentos emitidos acu%ardo a comg|se emitieron y
en rgemplazo|de estos cheques, por el mismo | pagaron, procegdiendo a
monta, no quedaron registrados en el sistema contabilizar agiellos antlados
SIGRE « fisicamente.
Por gtrajparte|se verifican cheques cuya fecha de
emisjon|no es concordante con la de registro en el

g
sistemalcontable.
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11 |En re=ldc‘1(')n a |os bienes de la oficina, las Baja Instruir a los fupcionarigs de la
plan ‘ﬂe‘as de inventaric no se encuentran Seremi sobre lg
publicadas y los funcionarios desconocen cuéles responsabilidad ly cuidadag de
son glejsu responsabilidad y cuidado. los bienes a sul|cargo en |a
Ademés, los inventarios no han sido ratificados o oficina regional] Asimismq
actualizados a/la fecha, segun la solicitud del ratificar o actuglizar el
encargado en |a oficina central. inventario de blenes parta|su
Cabg senalarique a la fecha se mantiene abierto control en el ofigina cenfral.
un syimario por pérdida de una camara fotogréafica. *

Opinién| del Auditor. Se requiere reforzar los controles de la Seremi.
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